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De nos jours, une excellente maA®trise de 1&#39;outil informatique est

de plus en plus exigA®©e : vous devez maitriser le logiciel
de traitement de texte, le tableur, le logiciel de crA®©ation de documents pour
exposAGs, lesA logiciels de gestion des payes, du
personnel, des commandes. Vous devez aussi impA©rativement maA®triser internet et savoir
gAGrer des courriers A@lectroniques.et de 1&#39;utilisation du courrier

Aolectronique sont aussi de plus en plus demandA®©es. De plus vous devez
savoir parler I&#39;anglais. Voici une lettre type de motivation (A vous de 1&#39;adapter au poste
pour lequel vous postulez)A Objet : Candidature au poste d&#39;assistant
commercial

Madame, Monsieur,Je viens par la prA©sente vous proposer ma

candidature pour le poste d&#39;assistant commercial au sein de votre sociAOtA©.Mes multiples
expACriences dans ce domaine m&#39;ont permis d&#39;acquAcCrir des qualitA®©s d&#39;ACcoute
auprA’s de la clientA’le. Ma capacitA© d&#39;adaptation, mon dynamisme et ma
motivation sont des qualitA©s dont je souhaiterais faire profiter votre entreprise.Dans
I&#39;attente de vous rencontrer pour vous prA©senter mon curriculum vitae de vive voie, je vous
prie d&#39;agrA©er, Madame, Monsieur, 1&#39;expression de mes salutations distinguA©es.
Signature
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