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Le métier d&#39;assistant comptable consiste à assister le comptable dans la mise à jour des
documents comptable nécessaire au bon fonctionnement de l&rsquo;entreprise (bilan,
compte de résultat, journal, compte d&rsquo;exploitation).Il met aussi en place des systèmes
de contrôle et établit des prévisions. 

Objet  : Candidature au poste d&#39;assistant comptable
Pièce-jointe : 1 curriculum vitae CV 

Madame, Monsieur, 
 
Suite à votre annonce parue dans le (préciser), je vous propose ma candidature pour le poste
d&#39;assistant comptable.

Titulaire du BTS Comptabilité et Gestion des Organisations, j&#39;aimerais enregistrer tous les
mouvements financiers effectués dans votre entreprise, mettre en place des systèmes de contrôle et
établir des prévisions.

De plus, j&#39;aime le travail en équipe, je suis polyvalent, précis, j&#39;ai le sens de l&#39;initiative
et je suis très rigoureux.

Dans l&#39;attente de vous rencontrer afin de vous argumenter de vive voie mes multiples
motivations, je vous prie d&rsquo;agréer, Madame, Monsieur, l&#39;expression de mes
respectueuses salutations.

Signature
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