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Monsieur,A JA€™ai appris que vous A recherchiezA une collaboratrice A pour votre concession
CitroA«n de XXXXXX.A JAE™ai pris bonne note des qualitA©s prioritaires que vous attendiez des
candidates pour ce posteA : rigueur, organisation, et capacitA© da€™A©coute et de nA©gociation.
A Actuellement en fonction dans un bureau da€™A®tudes spACcialisA© dans a€!.A , je souhaite
m&#39;orienter vers un poste dA©dIA© principalement A la relation avec les clients.A Les
responsabilitA©s qui ma€™ont AOtA© confiA©es dans mon poste actuelA : nA©gociations avec les
fournisseurs des conditions d&#39;achats, des coAxts de transport et la crA©ation d&#39;un fichier
ACCESS pour la gestion et le suivi du parc informatique, ma€™ont permis de faire valider des
compA®tences trA’s voisines de celles que vous attendez.A Je pense donc trA"s sAGrieusement
prA©senter un profil pouvant rA©pondre A votre attente.Je reste A votre disposition pour vous
apporter de plus amples prA©cisions lors d&#39;un entretien, et vous prie de croire, Monsieur, A
I8&#39;expression de mes salutations distinguA©es. A

Lettre type pour un poste de secrAGtaire commerciale
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